
07.61.93.48.62

10 B Chemin de Roumagnac 81600 GAILLAC

nessa81.ni@gmail.com

06/01/1988 

En couple - 2 Enfants

Véhicule - Permis B

Danse

Informatique

Word

VANESSA
MATHIEU

QUALITÉS
Sérieuse, discrète ;
Autonome ;
Dynamique ;

EXPERIENCES

2010 à 2011 - CDD

STAGES

BENEVOLE

CENTRES D'INTERET

BEP Secrétariat Obtenu en 2006
Bac Pro Secrétariat Niveau en 2008

Formation : Conseillère de vente     
4 Jan au 16 Jan 2010 
Sinéquanone Toulouse

SCOLAIRES / FORMATION

18 août 2012 au 17 Février 2013

18 Février 2013 au 21 août 2022

22 août au 12 septembre 2022
Assistante administrative et comptable

Famille Guibaud

Intermarché
Responsable station service - Hôtesse de caisse

Domicil+
Aide à domcile

Vendeuse rayon chaussures
Secrétaire / Vendeuse
Conseillère de vente
Vendeuse rayon enfants

Leclerc Porte d'Albi
Albi Fleurs (grossiste)
Grain de malice
Eurodif

Vendeuse
Secrétaire / Comptable
Secrétaire
Secrétaire / Comptable
Vendeuse
Hôtesse de caisse
Secrétaire
Secrétaire

Valère llingerie
Librairie Guillot
Sud-ouest Médical
Leclerc
Mod'elles
8 à Huit
Pharmacie Robin
Adia job store

Vice-Secrétaire
Responsable des achats équipements
Création affiches, fichiers divers

US BRENS3 Septembre 2022
Excel

*Logiciel déjà utilisé : 
Isa Compte, Isa vigne, Sage saari

COMPÉTENCES
Accueil client;
Encaissement ;
Gestion du standard téléphonique ;
Gestion des réclamations physique et
téléphonique ;
Relance d'impayés ;
Création de Facture, bon de commande,
livraison ;
Classement et archivages de documents,
dossier.

Sociable et souriante ;
Organiser, rigoureuse ;
Apprends avec facilité.

Création affiches, montages


